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INTRODUCCION

IMPRETICS E.I.C.E., presenta a los grupos de interés el Plan de Mantenimiento al
cual esta sujeta la entidad con el fin de mantener compactados los equipos, recursos
y personal involucrado en el buen sostenimiento y manipulacion de estos; puesto
gue un programa adecuado permite alargar la vida atil de la maquina, contribuir con
el medio ambiente, disminuir costos de arreglos correctivos y tiempos inoperantes.

La Entidad esta interesada en que el mantenimiento no sea solo mantener su
proceso de labor dia a dia; sino fortalecer la calidad de sus productos, sus politicas
y el bienestar del personal; como estrategia a largo plazo para conservar y alargar
la vida util de sus recursos humanos y tecnoldgicos.

El presente plan de mantenimiento preventivo ser4 una guia para el proceso;
contara con los formatos como la hoja de vida, tablero de control, tarjetas maestras,
entre otros, que ayudaran a la ejecuciéon de este.

Para la elaboracién del  presente plan, se contd con la colaboracién del personal
de la entidad y sus operarios; quienes suministraron informacién, documentos, entre
otros, documentos necesarios para la construccion y aplicacion del presente
documento.

Este documento sera socializado con el fin de que la entidad tenga las actividades

y/lo herramientas necesarias para poner en practica el presente Plan de
Mantenimiento aqui desarrollado.
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RESENA HISTORICA

La Imprenta Departamental nace de la necesidad del Departamento del Valle del
Cauca de tener una empresa que se encargara de la publicacion de todas las
ordenanzas y comunicados que se dispusieran desde ella y demas entidades
estatales, logrando consolidar esta necesidad en febrero de 1928, fundando la
Imprenta Departamental.

Tiempo después y con el Decreto 1309 de 1972 se convierte a la “Imprenta
Departamental” en Empresa Industrial y Comercial del Estado — E.I.C.E., con
autonomia administrativa y financiera, dando cumplimiento a la Ordenanza 6 de
1971, en la que se autoriza al gobierno departamental a constituir empresas que
contribuyan al desarrollo econdémico-social del departamento y a mejorar los
ingresos publicos.

La Imprenta Departamental del Valle del Cauca, fue creada mediante Ordenanza
No. 0006 de 1971, desarrollada por el Decreto Extraordinario 1309 de 1972, siendo
esta entidad una Empresa Industrial y Comercial del Estado, del orden
departamental, con Personeria Juridica, autonomia administrativa y capital
independiente, con duracion indefinida, cuyo domicilio legal y administrativo es la
ciudad de Santiago de Cali.

En los afios 1992 y 1993, el Departamento del Valle del Cauca transfirié a la
Imprenta Departamental del Valle del Cauca, 350 millones de pesos para la
adquisicién de equipos, con el objeto de modernizar la planta fisica, buscando con
ello igualdad de condiciones con la competencia.

En el afio 1993, de acuerdo con los objetivos trazados con los directivos de entonces
y atemperandose a las atribuciones conferidas mediante Decreto No. 0781 de 1986,
se reestructuro administrativamente y se adecuaron sus instalaciones fisicas.

Con la abolicion del Impuesto de Licores y Deglello de Ganado, que eran
transferidos por el Departamento a la Imprenta para que los Municipios elaboraran
sus trabajos de impresion en esta entidad, se empezaron a generar contratiempos
financieros, 1o que obligo a la entidad a reinventarse e iniciar un proceso de
reorganizacion.

En el afio 2009 se logra obtener la certificacion en la norma ISO 9001 y la
NTCGP1000 con Icontec.

La Gaceta Departamental del Valle del Cauca, 6rgano de publicidad de los actos

del gobierno seccional, fue fundada el 9 de mayo de 1910. El primer ejemplar de la
gaceta Departamental EL VALLE editado en la Imprenta fue el No. 1697 de enero
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10 de 1929. Algunas ediciones se hicieron en la Imprenta Palasquez, mientras se
completaba la dotacion de la Entidad.

A partir de la gaceta No. 1764 de septiembre 05 de 1929, este organo oficial se
elabora ininterrumpidamente la Imprenta Departamental.

Actualmente la entidad continua con su proceso de produccion grafica soportando
las condiciones que por cuenta del decreto ley 019 de enero del 2012 - ley anti-
trdmites, que elimind la publicacion de todos los contratos publicos, conllevando a
la disminucion en un 50% de los ingresos de la imprenta departamental.

Sin embargo, en los dltimos afios se vienen desarrollando nuevas unidades de
negocios relacionadas con Suministros y Servicios, Plan de Medios, Material P.O.P.,
TIC y Gestion Documental, unidades de negocio que estan acorde a los estatutos
de la imprenta departamental Acuerdo No 10-03-01-05 del 27 de octubre de 2017 y
aprobado por Decreto No. 010-24-0064 del 23 de enero de 2018 del Departamento
del Valle del Cauca, en el cual se define su nuevo objeto social y las actividades
para su cumplimiento.

Por ultimo, es importante tener en cuenta que la entidad en el 2018 actualiz6 su
nombre de Imprenta Departamental Soluciones Integrales y de las Tecnologias de
la Informacién y Comunicaciones - IMPRETIC'S E.l.C.E. a IMPRETICS E.I.C.E.
segun los acuerdos No. 10-03-01-05 de septiembre 10 de 2018 y 10-03-01-07 de
octubre 5 de 2018.

OBJETIVO

Elaborar el Plan de Mantenimiento Preventivo para la planta de produccion de
IMPRETICS E.I.C.E.

Objetivos especificos

e Diagnosticar el estado actual de la funcion de mantenimiento, con el fin de
identificar las condiciones y necesidades generales.

¢ Realizar el inventario de maquinas y equipos, con el fin de especificar cuales
estaran en el plan de mantenimiento.

e Disefiar y estandarizar los formatos basicos para la gestion del
Mantenimiento en la entidad.

e Realizar capacitacion al personal para el proceso de implementacion del plan
de mantenimiento.
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ALCANCE

El Plan de Mantenimiento serd de aplicacion el proceso de produccion de
IMPRESTICS E.I.C.E. y por lo tanto las medidas aplicadas en éste, relacionan
directamente a los trabajadores oficiales y contratistas de la empresa, por lo tanto,
estos deberan comprometerse con el mantenimiento y limpieza de los equipos y
maquinas que operan en el dia a dia.

MISION

Somos una empresa industrial y comercial del Estado, operadora y proveedora de
soluciones integrales de logistica, comunicaciones, informatica y material grafico;
ofreciendo un amplio portafolio de productos y servicios con estandares de calidad,
respaldo y oportunidad al sector publico y privado.

VISION

Ser al 2023 la E.I.C.E. lider en el mercado de soluciones integrales al sector publico
como privado, convirtiéndonos en el aliado e integrador estratégico del Estado para
el suministro de productos y servicios.

LOCALIZACION

e Direccion:
Carrera 6 entre Calles 9y 10, Edificio de la Gobernacién del Valle del Cauca,
Sétano.
e Teléfono:
(60 2) 885 5253 Telefax: (60 2) 8855255
e Correo electronico:
atencionalusuario@impretics.gov.co
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PORTAFOLIO

v

TICS: Somos proveedores especializados en recursos informaticos y
tecnolégicos para entidades gubernamentales y privadas, con altos
estandares de calidad; lo cual nos posiciona en el mercado como la mejor
opcion al momento de atender sus necesidades de tipo sistematico,
informatico y tecnoldgico.

Gestion Documental: De acuerdo con la Ley 594 de 2000, o Ley General
de Archivo, la gestion documental es el conjunto de actividades
administrativas y técnicas tendientes a la planificacion, manejo y
organizacion de la documentacion producida y recibida por las entidades,
desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacion
y conservacion.

Impresos y Material POP: Nuestra empresa se dedica a la comercializacion
de todo tipo de material P.O.P y publicitario, ofreciendo excelentes precios,
productos de alta calidad, oportunidad en la entrega y disefios
personalizados.

Plan de Medios: Dentro de la ejecucion del plan de medios que IMPRETICS
ofrece; se encuentra la negociacion de la pauta, la elaboracion del
presupuesto, la compra de los medios, el seguimiento y la verificacion de su
cumplimiento (chequeos), la recepcion de la facturacién, el pago de medios
y el andlisis de los resultados en términos de impacto y frecuencia.

Suministros y Servicios: IMPRETICS atiende su requerimiento en
mobiliario de oficina, con altos estandares de calidad, innovacion y
tecnologia, lo que ha permitido satisfacer y ofrecer soluciones integrales de
acondicionamiento en espacios arquitectonicos, intralogistica, equipos de
computo, software, aires acondicionados, y una amplia gama de servicios
gue hacen que su empresa sea mas comoda y atractiva para sus clientes.

LAYOUT DE LA PLANTA

El Layout es la distribucion fisica de la planta, esta dada para una produccion
continua; cuyo objetivo fue el ordenamiento secuencial de los equipos segun la
necesidad de fabricacion del material publicitario e impresos.
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ORGANIGRAMA

El organigrama de IMPRETICS E.I.C.E. vigente es el siguiente:

REVISORIA FISCAL JEEEEEEEEE ‘t JUNTA DIRECTIVA J

COMITE INSTITUCIONAL
‘ DE COORDINACION DE
CONTROL INTERNO
______ COMITE CONCILIACION
JUDICIAL
JEFE CONTROL
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GERENTE GENERAL

COMITE INSTITUCIONAL
DE GESTION Y DESEMPERIO
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COMERCIAL Y ADMINISTRATIVO Y
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Linea de mando B
Linea Asesoria —— -

Imagen 7 Organigrama IMPRETICS

DISENO PLAN DE MANTENIMIENTO

Una vez realizado el diagnostico de las condiciones de los equipos y el
funcionamiento de estos, a través de la consulta con el personal que los opera en
quienes se apoya como insumo para la elaboracion del presente documento.

Se presenta el desarrollo del disefio de un plan de mantenimiento para la Entidad,
como una accion de mejora, acorde a las necesidades de la Entidad, para cumplir
con su normatividad interna y responder asi a las necesidades de los clientes.

Es importante tener en cuenta, que el Plan de Mantenimiento Preventivo, busca
evitar los efectos negativos del mantenimiento correctivo, evitando las paradas y
mantenimientos de répida intervencién que producen mayor desgaste de los
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equipos y afecta considerablemente su funcionamiento y costos futuros en
materiales y mano de obra.

Asi mismo, el mantenimiento preventivo tiene la intencion de mantener y restaurar
una propiedad, asumiendo como accion el sostenimiento de la maquina en buen
estado y que se permita la preservacion y su mejora. Acompanando el Plan
Estratégico 2020 — 2023, de acuerdo con las metas trazadas, las unidades de
negocio, la capacitacion e inversion para un funcionamiento éptimo.

Por estas razones se organizo el Plan de Mantenimiento Preventivo del area de
produccion, que responde a las necesidades de la Entidad.

INVENTARIO

A continuacion, se relacionan la maquinaria de la Entidad, describiendo las
condiciones actuales manifestadas por los operarios:

e SPEED MASTER 74: La méaquina se encuentra en buenas condiciones, el
mantenimiento se hizo recientemente solo presenta una falla en la nevera ya
gue se apaga puesto que tiene una pieza mala, a la cual se le esta haciendo
el debido proceso de mantenimiento para mejorarla.

e HEIDELBERG STAHLFOLDER PLEGADORA: La maquina se encuentra en
buenas condiciones, se debe cambiar las cuchillas que estan desgastadas.

e GTO52-2BICOLOR: La maquina se encuentra en buenas condiciones, se
recomienda cambiar los rodillos mojadores que se encuentran desgastados.

e GTO 52 - MONOCOLOR: La maquina se encuentra en buenas condiciones,
trabaja y registra bien, el nivel de humedad se encuentra bien.

e POLAR 115: La maquina se encuentra en buenas condiciones, solo presenta
una falla eventual en la bomba del aire la cual se recalienta y en el pisén tiene
una dificultad para quitar la platina ya que tiene una pieza desgastada, se
debera realizar el mantenimiento preventivo segun lo programado.

e HOLMET ENGOMADORA: La maquina se encuentra en buenas
condiciones, pero presenta constantes fallas por bajo suministro eléctrico,
presenta des configuracién del panel y la medida de la pinza, se realiza
constantemente ajustes para configurarla mientras se ajusta el suministro
eléctrico.
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e GUILLOTINA ORIGINAL PERFECTA: La maquina se encuentra en muy
buen estado, pero se recomienda tener un repuesto mas de cuchillas; ya que
como solo hay una, se debe parar la produccién para mandarla a afilar.

e PINZA HEIDELBERG 1: La maquina necesita cambio de banda del volante
y realizar mantenimiento general.

e PINZA HEIDELBERG 2: La maquina estd en buen estado, pero se
recomienda realizar mantenimiento general

e TROQUELADORA: Es una maquina trabaja normalmente, pero se
recomienda hacer mantenimiento preventivo ya que hace muchos afios no
se realiza.

e COSEDORA ROSBACK: Esta en buen estado.

¢ PERFORADORA TALADRO CHALLENGE: Esta en buen estado pese a ser
antigua; se recomienda hacerle mantenimiento periddicamente.

¢ COMPRESOR GRANDE - SPEED - EUBIND: ElI compresor falla
constantemente, se recomienda un mantenimiento puntual y hacer
seguimiento constantemente.

CODIFICACION

La codificacién es una forma de referenciar la maquina dentro de la Entidad. Se
realiza para tener un control mas estricto de las maquinas, nombrar las ordenes de
trabajo, saber que se tiene dentro de la empresa identificando su ubicacion en las
diferentes secciones, entre otros.

Para codificar las maquinas presentes se decidio utilizar dos letras y tres nimeros,
seguln su ubicacion, haciéndola mas sencilla. Con las maquinas resultantes del
inventario se aplicé un proceso de codificacion de maquinaria para el area de
produccion.

Primero para tener un facil reconocimiento se reviso la ubicacion de las maquinas
en cada seccion. Se continué con el listado de maquinas de acuerdo con su seccién
de trabajo de acuerdo con la siguiente tabla, se visualizé que la empresa presenta
tres secciones de trabajo divididas en impresién, terminado y Produccion.
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SECCION DE

MAQUINA

TRABAJO
Speed Méster 74 Impresion
Heidelberg Stahlfolder Plegadora Impresion
Gto 52 - 2 Bicolor Impresion
Gto 52 - Monocolor Impresion
Polar 115 Terminado
Holmet Engomadora Terminado
Guillotina Original Perfecta Terminado
Pinza Heidelberg 1 Terminado
Pinza Heidelberg 2 Terminado
Troqueladora Terminado
Cosedora Rosback Terminado
Perforadora Taladro Challenge Terminado
Compresor Grande - Speed - Euobind Produccion

Tabla 1 Seccion de trabajo

Posteriormente, se hizo el nombramiento de las secciones con abreviaciones como
se muestra en la siguiente tabla, para su codificacibon de manera sencilla y
coherente:

SECCION DE TRABAJO ASIGNACION

Impresion IM
Terminado TR
Produccién PN

Tabla 2 Asignacion de abreviacion seccion de trabajo

Finalmente, para una codificacion adecuada de las maquinas se efectio con el
codigo para cada seccién, maquina, cantidad en la seccién, como se muestra en la
siguiente tabla.

MAQUINA CODIGO

Speed Méster 74 IM-001
Heidelberg Stahlfolder Plegadora IM-002
Gto 52 - 2 Bicolor IM-003
Gto 52 - Monocolor IM-004
Polar 115 TR-001
Holmet Engomadora TR-002
Guillotina Original Perfecta TR-003
Pinza Heidelberg 1 TR-004
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Pinza Heidelberg 2

TR-005

Troqueladora

TR-006

Cosedora Rosback

TR-007

Perforadora Taladro Challenge

TR-008

Compresor Grande - Speed - Euobind

PN-001

Tabla 3 Codificacion de las mdquinas

Se debe tener en cuenta que la codificacién anterior, se incluy6 el compresor que
posee la Entidad.

TARJETA MAESTRA DE DATOS

La tarjeta maestra es un documento donde se consigna toda la informacién de las
maquinas o equipos de la entidad, donde se consigna informacién general de la
misma, cédigo, marca, modelo, datos del fabricante, entre otros.

IMPRETICS
PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRETICS
TARJETA MAESTRA |No. 1
1. DATOS GENERALES
EQUIPO: CODIGO:
MARCA: MODELO:
IMAGEN DEL EQUIPO
TIEMPOS DE OPERACION (X)
JORNADA LABORAL (8HR) |CONTINUA:
HOJA DE VIDA: INTERMITENTE: FECHA DE INSTALACION:
2. DATOS DEL FABRICANTE Y/O REPRESENTANTE
NOMBRE: TELEFONO: DIRECCION:
OTROS DATOS: CIUDAD: CORREO ELECTRONICO:
3. SERVICIOS DE OPERACION
VOLTAJE: AMPERAJE: POTENCIA:
OBSERVACIONES:

llustracion 1 Modelo Plan de Mantenimiento Preventivo
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IMPRETICS:.c:

En este documento también se describe si posee manuales, informacion comercial
del proveedor con sus datos de contacto, en caso de ser necesaria su ubicacion.

Se relaciona a continuacion la tarjeta de datos de todos los equipos de IMPRETICS:

IMPRETICS
PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRETICS
TARJETA MAESTRA
1. DATOS GENERALES —— AW -
EQUIPO: SPEEDMASTER CODIGO: | =
IM-001 W
MARCA: MODELO: —ilE) I'
HEIDELBERG SM-74-74 = : : | e
Z r". = ; o
TIEMPOS DE OPERACION (X) ~ '
JORNADA LABORAL (8HR) |CONTINUA:
X .
INTERMITENTE: FECHA DE INSTALACION:
DICIEMBRE DE 2011
2. DATOS DEL FABRICANTE Y/O REPRESENTANTE
NOMBRE: TELEFONO: DIRECCION:
HEIDELBERG 416 1066 CALLE 46A #82-54
OTROS DATOS: CIUDAD: CORREO ELECTRONICO:
FAX 416 1059 BOGOTA colombia@heidelberg.com.co
3. SERVICIOS DE OPERACION
VOLTAIE: AMPERAJE: POTENCIA:
400 73 -
OBSERVACIONES:

llustracion 2 Tarjeta maestra de mdquina Speedmaster
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IMPRETICS:.c:

IMPRETICS
PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRETICS

TARJETA MAESTRA

1. DATOS GENERALES

EQUIPO: PLEGADORA CODIGO:
IM-002
MARCA: MODELO:
HEIDELBERG Ti52 proline 4/4 Kbi
TIEMPOS DE OPERACION (X)
JORNADA LABORAL (8HR) [CONTINUA:
X
INTERMITENTE: FECHA DE INSTALACION:
AGOSTO DE 2009

2. DATOS DEL FABRICANTE Y/O REPRESENTANTE

NOMBRE: TELEFONO: DIRECCION:
HEIDELBERG 416 1066 CALLE 46A #82-54
OTROS DATOS: CIUDAD: CORREO ELECTRONICO:
FAX 416 1059 BOGOTA colombia@heidelberg.com.co

3. SERVICIOS DE OPERACION
VOLTAIJE: AMPERAIJE: POTENCIA:

OBSERVACIONES:

llustracion 3 Tarjeta maestra de mdquina plegadora
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IMPRETICS
PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRETICS

TARJETA MAESTRA

1. DATOS GENERALES
EQUIPO: SPEEDMASTER CODIGO:
IM-003

MARCA: MODELO:
HEIDELBERG GTO-52 BICOLOR

TIEMPOS DE OPERACION (X)
JORNADA LABORAL (8HR) [CONTINUA:

X b
INTERMITENTE: FECHA DE INSTALACION:
JULIO DE 2010

2. DATOS DEL FABRICANTE Y/O REPRESENTANTE

NOMBRE: TELEFONO: DIRECCION:
HEIDELBERG 416 1066 CALLE 46A #82-54
OTROS DATOS: CIUDAD: CORREO ELECTRONICO:
FAX 416 1059 BOGOTA colombia@heidelberg.com.co

3. SERVICIOS DE OPERACION
VOLTAIJE: AMPERAIJE: POTENCIA:

OBSERVACIONES:

llustracion 4 Tarjeta maestra de mdquina GTO 52-BICOLOR
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IMPRETICS:.c:

IMPRETICS
PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRETICS

TARJETA MAESTRA

1. DATOS GENERALES
EQUIPO: PRINTMASTER GTO 52 CODIGO:
MONOCOLOR IM-004
MARCA: MODELO:
HEIDELBERG GT0-52

TIEMPOS DE OPERACION (X)
JORNADA LABORAL (8HR) [CONTINUA:

X
INTERMITENTE: FECHA DE INSTALACION:
OCTUBRE DE 2008

2. DATOS DEL FABRICANTE Y/O REPRESENTANTE

NOMBRE: TELEFONO: DIRECCION:
HEIDELBERG 416 1066 CALLE 46A #82-54
OTROS DATOS: CIUDAD: CORREO ELECTRONICO:
FAX 416 1059 BOGOTA colombia@heidelberg.com.co

3. SERVICIOS DE OPERACION
VOLTAIJE: AMPERAIJE: POTENCIA:
220 - -

OBSERVACIONES:

llustracion 5 Tarjeta maestra de mdquina GTO 52 - MONOCOLOR
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IMPRETICS
PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRETICS
TARJETA MAESTRA
1. DATOS GENERALES =\
EQUIPO: GUILLOTINA POLAR CODIGO: E 3
TR-001 |
MARCA: MODELO:
HEIDELBERG 115X
TIEMPOS DE OPERACION (X)
JORNADA LABORAL (8HR) |CONTINUA:
X
INTERMITENTE: FECHA DE INSTALACION:
2008
2. DATOS DEL FABRICANTE Y/O REPRESENTANTE
NOMBRE: TELEFONO: DIRECCION:
HEIDELBERG 416 1066 CALLE 46A #82-54
OTROS DATOS: CIUDAD: CORREO ELECTRONICO:
FAX 416 1059 BOGOTA colombia@heidelberg.com.co
3. SERVICIOS DE OPERACION
VOLTAJE: AMPERAIJE: POTENCIA:
200 - -
OBSERVACIONES:

llustracion 6 Tarjeta maestra de mdquina Guillotina polar
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1. DATOS GENERALES
EQUIPO: ENGOMADORA CODIGO:
TR-002

MARCA: MODELO:
HEIDELBERG EUROBIND 600 HM

TIEMPOS DE OPERACION (X)
JORNADA LABORAL (8HR) [CONTINUA:
X
INTERMITENTE: FECHA DE INSTALACION:
AGOSTO DE 2009

2. DATOS DEL FABRICANTE Y/O REPRESENTANTE

NOMBRE: TELEFONO: DIRECCION:
HEIDELBERG 416 1066 CALLE 46A #82-54

OTROS DATOS: CIUDAD: CORREO ELECTRONICO:
FAX 416 1059 BOGOTA colombia @heidelberg.com.co

3. SERVICIOS DE OPERACION
VOLTAIJE: AMPERAIJE: POTENCIA:
230 80 7.5

OBSERVACIONES:

llustracion 7 Tarjeta maestra de mdquina Engomadora
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IMPRETICS
PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRETICS

TARJETA MAESTRA

1. DATOS GENERALES

EQUIPO: GUILLOTINA ORIGINAL CODIGO:
PERFECTA TR-003
MARCA: MODELO:
BRONW BOVERY APVM106
TIEMPOS DE OPERACION (X)
JORNADA LABORAL (8HR) [CONTINUA:
X
INTERMITENTE: FECHA DE INSTALACION:

2. DATOS DEL FABRICANTE Y/O REPRESENTANTE

NOMBRE: TELEFONO: DIRECCION:
HEIDELBERG 416 1066 CALLE 46A #82-54
OTROS DATOS: CIUDAD: CORREO ELECTRONICO:
FAX 416 1059 BOGOTA colombia@heidelberg.com.co

3. SERVICIOS DE OPERACION
VOLTAIJE: AMPERAJE: POTENCIA:

OBSERVACIONES:

llustracion 8 Tarjeta maestra de mdquina Guillotina original perfecta
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IMPRETICS
PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

TARJETA MAESTRA

IMPRETICS

1. DATOS GENERALES

-3

_ N EERRESTEEY

q;mm UTTOTTWRCR,

EQUIPO: PINZAS DE 8VO CODIGO:
TR-004
MARCA: MODELO:
HEIDELBERG

TIEMPOS DE OPERACION (X)
JORNADA LABORAL (8HR) [CONTINUA:

X
INTERMITENTE: FECHA DE INSTALACION:

2. DATOS DEL FABRICANTE Y/O REPRESENTANTE

NOMBRE: TELEFONO: DIRECCION:
HEIDELBERG 416 1066 CALLE 46A #82-54
OTROS DATOS: CIUDAD: CORREO ELECTRONICO:
FAX 416 1059 BOGOTA colombia@heidelberg.com.co
3. SERVICIOS DE OPERACION
VOLTAIE: AMPERAIJE: POTENCIA:
OBSERVACIONES:

llustracion 9 Pinzas de 8vo
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IMPRETICS
PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

TARJETA MAESTRA

IMPRETICS

1. DATOS GENERALES

EQUIPO: PINZAS DE 4TA CODIGO:
TR-005
MARCA: MODELO:
HEIDELBERG

TIEMPOS DE OPERACION (X)
JORNADA LABORAL (8HR) [CONTINUA:

X
INTERMITENTE: FECHA DE INSTALACION:

2. DATOS DEL FABRICANTE Y/O REPRESENTANTE

NOMBRE: TELEFONO: DIRECCION:
HEIDELBERG 416 1066 CALLE 46A #82-54
OTROS DATOS: CIUDAD: CORREO ELECTRONICO:
FAX 416 1059 BOGOTA colombia@heidelberg.com.co
3. SERVICIOS DE OPERACION
VOLTAIE: AMPERAIJE: POTENCIA:
OBSERVACIONES:

llustracion 10 Tarjeta maestra de mdquina Pinzas de 4ta
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IMPRETICS
PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

TARJETA MAESTRA

IMPRETICS

1. DATOS GENERALES
EQUIPO: TROQUELADORA CODIGO:
TR-006

MARCA: MODELO:

TIEMPOS DE OPERACION (X)
JORNADA LABORAL (8HR) [CONTINUA:
X

INTERMITENTE: FECHA DE INSTALACION:

2. DATOS DEL FABRICANTE Y/O REPRESENTANTE

NOMBRE: TELEFONO:

DIRECCION:

OTROS DATOS: CIUDAD:

CORREO ELECTRONICO:

3. SERVICIOS DE OPERACION

VOLTAIJE: AMPERAJE:

POTENCIA:

OBSERVACIONES:

llustracion 11 Tarjeta maestra de mdquina Troqueladora
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IMPRETICS
PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRETICS

TARJETA MAESTRA

1. DATOS GENERALES

EQUIPO: COSEDORA CODIGO:
TR-007
MARCA: MODELO:
ROSBACK

TIEMPOS DE OPERACION (X)
JORNADA LABORAL (8HR) [CONTINUA:

X
INTERMITENTE: FECHA DE INSTALACION:

2. DATOS DEL FABRICANTE Y/O REPRESENTANTE

NOMBRE: TELEFONO: DIRECCION:
HEIDELBERG 416 1066 CALLE 46A #82-54
OTROS DATOS: CIUDAD: CORREO ELECTRONICO:
FAX 416 1059 BOGOTA colombia@heidelberg.com.co

3. SERVICIOS DE OPERACION
VOLTAIJE: AMPERAIJE: POTENCIA:

OBSERVACIONES:

llustracion 12 Tarjeta maestra de mdquina Cosedora
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IMPRETICS
PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

TARJETA MAESTRA

IMPRETICS

1. DATOS GENERALES

EQUIPO: PERFORADORA CODIGO:
TR-008
MARCA: MODELO:
CHALLENGE

TIEMPOS DE OPERACION (X)
JORNADA LABORAL (8HR) [CONTINUA:

X
INTERMITENTE: FECHA DE INSTALACION:

2. DATOS DEL FABRICANTE Y/O REPRESENTANTE

NOMBRE: TELEFONO:

DIRECCION:

OTROS DATOS: CIUDAD:

CORREO ELECTRONICO:

3. SERVICIOS DE OPERACION

VOLTAIJE: AMPERAJE:

POTENCIA:

OBSERVACIONES:

llustracion 13 Tarjeta maestra de mdquina Perforadora
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IMPRETICS
PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRETICS

TARJETA MAESTRA

1. DATOS GENERALES
EQUIPO: COMPRESOR GRANDE CODIGO:
PN-001

MARCA: MODELO:
SPEED

TIEMPOS DE OPERACION (X)
JORNADA LABORAL (8HR) [CONTINUA:

X
INTERMITENTE: FECHA DE INSTALACION:

2. DATOS DEL FABRICANTE Y/O REPRESENTANTE
NOMBRE: TELEFONO: DIRECCION:
OTROS DATOS: CIUDAD: CORREO ELECTRONICO:

3. SERVICIOS DE OPERACION

VOLTAIJE: AMPERAIJE: POTENCIA:
OBSERVACIONES:

llustracion 14 Tarjeta maestra de mdquina Compresor grande
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HOJA DE VIDA

La hoja de vida de los equipos es un documento que registra la bitacora de
reparaciones y mantenimientos realizados, teniendo en cuenta que es un formato
de reporte conciso donde se describe la actividad, fecha, repuestos utilizados y el

responsable que realizo la tarea.

IMPRETICS

PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

HOJA DE VIDA |

PAG 1

IMPRETICS

NOMBRE DEL EQUIPO

CODIGO DEL EQUIPO

UBICACION MARCA

MODELO

FECHA DE PUESTA EN
MARCHA

HISTORIAL DE REPARACIONES

ORDEN DE
FECHA TRABAJO
No.

DESCRIPCION

REPARO COSTOS

llustracion 15 Modelo Hoja de Vida

Como se muestra en la llustracion 15, la Hoja de Vida esta dividida en dos partes;
la informacion técnica y el historial. En la informacion técnica se puede encontrar

datos como: nombre del equipo, marca, codigo y ubicacion.
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Para el historial se debe anotar, la fecha en que se inicia la actividad, la accion que
se desatrrolla, si se trata de un mantenimiento preventivo o correctivos, los repuestos
necesarios y quien realizo la actividad.

RUTINA DE MANTENIMIENTO

La rutina de mantenimiento es el conjunto de actividades que se deben realizar y se
hace para despejar el tablero de mantenimiento preventivo.

La elaboracion del plan de mantenimiento en la Entidad se bas6é en anteriores
mantenimientos preventivos realizados y se involucra datos de la tarjeta maestra,
hojas de vida y rutinas basicas de mantenimiento realizados por los operarios.

A continuacion, se relacionan los requerimientos para tener en cuenta en el

momento de elaborar las rutinas de mantenimiento preventivo; dichos
requerimientos aplican para cada una de las maquinas:

Requerimientos Eléctricos

Actividad Cbodigo Frecuencia
Revisar Motores E-01 6 meses
Revisar estado de conexiones E-02 Anual
Revisar sistema Electico E-03 Anual

Requerimientos de lubricacién

Actividad Cddigo Frecuencia
Lubricacion de maquina (Aceite) L-1 15 dias

Requerimientos mecanicos

Actividad Cbodigo Frecuencia
Revisar puentes M-1 Fallo
Revisar pinzas del oscilante M-2 Fallo
Revisar dientes de ejes M-3 Fallo
Revisar calibracion de presiones M-4 Anual
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Requerimientos instrumentales
Actividad Cédigo Frecuencia
Revisar herramientas de taller -1 15 dias

Requerimientos civiles

Actividad Cdédigo Frecuencia
Limpieza general de la maquina C-1 Diario
Uso de implementos de limpieza C-2 Diario
Uso de tiner C-3 Diario
Uso de agua y leche de burra C-4 Diario

Teniendo en cuenta los requerimientos citados anteriormente, se elabora tabla por
cada maquina con los requerimientos (requerimientos eléctricos, requerimientos de
lubricacion, requerimientos mecéanicos, requerimientos instrumentales 'y
requerimientos civiles) necesarios para realizar un mantenimiento preventivo:

Requerimientos de

Requerimientos Eléctricos

MAQUINA lubricacion
Cdédigo Frecuencia Codigo Frecuencia
POLAR 115 E-01/E-02 /E-03 6M/A/A L-1 15 dias
SPEED MASTER 74 E-01/E-02 /E-03 6M/A/A L-1 15 dias
HEIDELBERG STAHLFOLDER PLEGADORA |E-01/E-02/E-03 6M/A/A L-1 15 dias
HOLMET ENGOMADORA E-01/E-02 /E-03 6M/A/A L-1 15 dias
GTO 52 - 2 BICOLOR E-01/ E-02 /E-03 6M/A/A L-1 15 dias
GTO 52 - MONOCOLOR E-01/E-02 /E-03 6M/A/A L-1 15 dias
GUILLOTINA ORIGINAL PERFECTA E-01/E-02 /E-03 6M/A/A L-1 15 dias
PINZA HEIDELBERG 1 E-01/E-02 /E-03 6M/A/A L-1 15 dias
PINZA HEIDELBERG 2 E-01/E-02 /E-03 6M/A/A L-1 15 dias
TROQUELADORA E-01/E-02 /E-03 6M/A/A L-1 15 dias
COSEDORA ROSBACK E-01/E-02 /E-03 6M/A/A L-1 15 dias
PERFORADORA TALADRO CHALLENGE E-01/E-02 /E-03 6M/A/A L-1 15 dias
COMPRESOR GRANDE - SPEED - EUOBIND |E-01/E-02 /E-03 6M/A/A L-1 15 dias

Tabla 4 Rutina de mantenimiento de todas las mdquinas
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Requerimientos

Requerimientos

MAQUINA L ) Requerimientos civiles
mecanicos instrumentales
Cédigo Frecuencia Cdédigo Frecuencia Cébdigo Frecuencia

POLAR 115 M-4 A -1 15dias |[C-1/C-2/C-3 D
SPEED MASTER 74 M-1/M-2 | M-4 F/F/A -1 15 dias |[C-1/C-2/C-3/C-4 D
NEI e R M-1/M-2/M-4 | FIFIA | 1-1 | 15dias |C-1/C-2/C-3 D
STAHLFOLDER PLEGADORA

HOLMET ENGOMADORA M-1/M-2 / M-4 F/F/A -1 15dias |C-1/C-2/C-3 D
GTO 52 - 2 BICOLOR M-1 /M-2 [ M-4 F/F/A -1 15 dias |C-1/C-2/C-3/C-4 D
GTO 52 - MONOCOLOR M-1 /M-2 [ M-4 F/F/A -1 15 dias |C-1/C-2/C-3/C-4 D
SLnLOTIVA ORIGINAL M-1/M2/M-4 | FIFIA | I-1 | 15dias |[c-1/C-2/C-3 D
PINZA HEIDELBERG 1 M-1 /M-2 [ M-4 F/IF/IA -1 15 dias |[C-1/C-2/C-3 D
PINZA HEIDELBERG 2 M-1/M-2 | M-4 F/IF/IA I-1 15dias |[C-1/C-2/C-3 D
TROQUELADORA M-1/M-2 / M-4 F/F/A I-1 15dias |[C-1/C-2/C-3 D
COSEDORA ROSBACK M-1/M-2 / M-4 F/F/IA I-1 15 dias |C-1/C-2/C-3 D
PERFORADORATALADRO | \j M2 /M4 | FIFIA | 11 | 15dias |C1/C2/C3 D
P RESOR SRANDE - M-1/M-2/M-4 | F/FIA | I-1 | 15dias |[C-1/C-2/C-3 D

Tabla 5 Rutina de mantenimiento de todas las mdquinas

Pagina 36 de 45




FORMATOS

Ficha Técnica Equipo para Mantenimiento

Este formato se crea con el fin de informar de manera sencilla y estandarizada las
caracteristicas técnicas de cada maquina.

FICHA TECNICA EQUIPO PARA MANTENIMIENTO

FECHA: | VERSION 01
INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL EQUIPO: [maRrcaA: | MODELO:

SERIE: [FABRICANTE Y ANO DE FABRICADO:

PESO TOTAL: X (LARGO): [Y (ANCHO): Z (ALTO):

INFORMACION TECNICA

VOLTAIJE (V): POTENCIA (VA): FRECUENCIA (Hz): CORRIENTE (A):
ELECTRICO: [ | HIDRAULICO: [ | REFRIGERACION: [ | [LUBRICACION: [ |
NEUMATICO: [ | TiIPO: |

TRABAJO
CRITICO: ] TURNO: ] [EsporADICO: [ ] [INTERMITENTE: [ ]

PROPIEDAD, ADQUISICION OPERACION Y GARANTIA

FECHA DE ADQUISICION:

FECHA DE INSTALACION:

ANOS DE OPERACION:

PROPIETARIO DEL EQUIPO:

ANOS DE GARANTIA:

PERIODO DE GARANTIA:

CARACTERISTICAS TECNICAS

MOTORES ELECTRICOS

FUNCION KW voLT AMP RPM MARCA MODELO
ESTADO GENERAL DEL EQUIPO
BUENO: 1 [REGULAR: [mALo: ]
FUNCIONAMIENTO DEL EQUIPO
BUENO: [ ] [REGULAR: [MmALO: [ ]
TIPO DE MANTENIMIENTO AL QUE ES SOMETIDO
TIPOV PROPIO CONTRATADO CUAL

PREVENTIVO

CORRECTIVO

SOLICITADO POR:
APROBADO POR:

RECIBIDO POR:

llustracion 16 Ficha técnica equipo para mantenimiento
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Plan de Mantenimiento Preventivo

Este formato se utiliza con el fin de llevar un control de todas las actividades
preventivas a realizar dentro de la instalacion para asi generar mayor productividad
en temas de disponibilidad, fiabilidad y de coste; a su ves, se busca aumentar al
méaximo la vida util de la maquina.

IMPRETICS
PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRETICS
INSTRUCTIVO
No.1 | PAG 1DE 1
FECHA DE EJECUCION HORA DE INICIO HORA DE FINALIZACION
CODIGO DEL EQUIPO CODIGO ACTIVIDAD ACTIVIDAD

PERSONAL ENCARGADO DE MANTENIMIENTO

OPERADOR NOMBRE
JEFE DE MANTENIMIENTO
OPERARIO
CONTRATISTA

EQUIPO Y MATERIAL NECESARIO

PROCEDIMIENTO

TIEMPO ESTIMADO DE EJECUCION

OBSERVACIONES:

llustracion 17 Instructivo Plan de mantenimiento preventivo
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Ficha Técnica Control de Servicios

Este formato tiene como objetivo controlar el servicio de mantenimiento realizado a
cada maquina de la entidad; bien sea un mantenimiento preventivo o correctivo.

FICHA TECNICA CONTROL DE SERVICIO
IMPRETICS MAQUINA: MANTENIMIENTO TIPO
PREVENTIVO [ | VERSIGN 01
FABRICANTE: CORRECTIVO [ ]
MODELO: OTRO
PROF(EED}':?/I :DEI;:\ITO MECANISMO / PARTE HORAS DE FRECUENCIA DE TIPO DE CANTIDAD P;CE')S(mO REALIZO
DIM/A OPERACION LUBRICACION LUBRICANTE CAMBIO DIM/A
SOLICITADO POR: APROBADO POR: RECIBIDO POR:
FECHA DE FECHA
HORAS DE FRECUENCIA DE TIPO DE N .
PROCEDIMIENTO| MECANISMO / PARTE - p CANTIDAD PROXIMO REALIZO
DIM/A OPERACION LUBRICACION LUBRICANTE CAMBIO DIM/A
SOLICITADO POR: APROBADO POR: RECIBIDO POR:

llustracion 18 Ficha técnica control de servicios
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Ficha Técnica de Seguimiento de Equipos

El formato de ficha técnica de seguimiento de equipos tiene como objetivo brindar
un control historico de cada mantenimiento realizado a las maquinas de la entidad;
con la informacién clave y puntual que se requiera bien sea para realizar un informe

FICHA TECNICA DE SEGUIMIENTO DE EQUIPOS

IMPRETICS MAQUINA: MANTENIMIENTO TIPO
PREVENTIVO ] VERSION 01
FABRICANTE: CORRECTIVO |:|
MODELO: OTRO
CLASE DE ACTIVIDAD: RN: Revisar nivel y completar. [ ] RF: Revisar flujo. [] AG: Aplicargrasa [ |
CA: Cambio de aceite. |:| AA: Aplicar aceite.|:
FECHA DE FUNCION DE LA LUBRICANTE
PROCEDIMIENTO| MAQUINA EN EL MECANISMO / PARTE TIEMPO FLREBC:lgCC'%zE LUE:;T’C?AE?ON
DIM/A PROCESO DEPN. : : TIPO CANTIDAD
SOLICITADO POR: APROBADO POR: RECIBIDO POR:
CLASE DE ACTIVIDAD: RN: Revisar nivel y completar. |:| RF: Revisar flujo. ] AG: Aplicar grasa |:|
CA: Cambio de aceite. |:| AA: Aplicar aceite.|:
PROF(EEDF:/:A |D|§\1To I\ZL/J&NQCLlchr)\J’\/i?EIrE\ALEi MECANISMO / PARTE Tiempo | TRECUBNCIADE] — TIPO DE LRRCATE
A PROCESO DEPN. LUBRICACION | LUBRICACION TIPO CANTIDAD
SOLICITADO POR: APROBADO POR: RECIBIDO POR:

llustracion 19 Ficha técnica de sequimiento de equipos
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IMPRETICS:.c:

Historia de Maquinas y Equipos

El objetivo de este formato es facilitar la historia de mantenimientos siguiendo una
secuencia en el mismo formato.

IMPRETICS

HISTORIA DE MAQUINAS Y EQUIPOS

A . FECHA DE
MAQUINA: MANTENIMIENTO TIPO INICTO DIMIA
PREVENTIVO L]
FABRICANTE: CORRECTIVO ] i
VERSION 01
MODELO: OTRO
ORDEN DE DESCRIPCION DE LA MANTENIMIENTO REALIZADO TIEMPO MATERIAL UTILIZADO REFERENCIA T'I:EIIE??/I'—IL:AD[I)EO EJECUTO
TRABAJO FALLA EMPLEADO DIM/A
SOLICITADO POR: APROBADO POR: RECIBIDO POR:

llustracion 20 Historia de mdquinas y equipos
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IMPRETICS:..c: " tthacineleerionario

Cuadro Inspeccién Fotografica

CUADRO INSPECCION FOTOGRAFICA
IMPRETICS

FECHA: VERSION 01
FOTO DESCRIPCION DE PRESUNTA FALLA

FOTO DE CORRECION DE PRESUNTA FALLA

FOTO ESTADO FINAL DEL PROCESO DE REPARACION O MANTENIMIENTO

SOLICITADO POR:

APROBADO POR:
RECIBIDO POR:

llustracion 21 Inspeccion Fotogrdfica
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CONCLUSIONES

Un plan de mantenimiento es un conjunto de tareas preventivas que busca
disminuir la probabilidad de un mantenimiento correctivo.

El plan de mantenimiento consta de ciertas tareas preventivas las cuales se
realizan a cada maquina y/o instalacioén con el fin de cumplir unos objetivos de
disponibilidad, fiabilidad, de coste y con el objetivo final de aumentar al maximo
posible la vida util de la maquina.

Para la correcta gestion del mantenimiento es imprescindible el establecimiento
de un sistema de érdenes de trabajo, como base para el control histérico de
fallos, intervenciones, imputacion de costos, etc., asi como la realizacion de otros
documentos, como son los planes de limpieza e inspeccion, los planes de
lubricacion y procedimientos de trabajo, tales como las OPLS (One Point
Lessons, o lecciones de un punto), etc. Todo este sistema documentario minimo
deberia ser gestionado mediante un adecuado sistema de informacién (GMAO).
Solo asi sera posible la actualizacion permanente, veraz y util del estudio RCM
realizado. Para ello se debe formar a los operarios de mantenimiento sobre como
registrar las tareas realizadas, asi como darles el tiempo necesario para realizar
este registro.

RECOMENDACIONES

Se recomienda implementar el formato de IMPRETICS el cual deberan
diligenciar los técnicos cada vez que realicen algin mantenimiento sea
preventivo o correctivo. Esto ya que muchas veces los informes que ellos
entregan no dan conocimiento suficiente a la persona encargada de diligenciar
los demas formatos de mantenimiento de cada maquina que conforman la hoja
de vida de estas.

Se deben de respetar las fechas estipuladas para el mantenimiento de cada
magquina ya que asi se podra garantizar una vida mas productiva de cada uno
de los equipos.

Se recomienda brindar capacitaciones a los operarios a cerca de la importancia
de los mantenimientos de las maquinas y a su vez, del manejo adecuado de la
maguina asignada.

Se anexa el plan de mantenimiento preventivo para el afio 2023 de cada una de
las maquinas de produccién en su primera version.
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TABLA DE CONTROL DE MODIFICACIONES

Cuando un documento cambie de version debe ser identificado con un sello de
documento obsoleto.

REV. ‘ APARTADO MODIFICADO DESCRIPCION
001 Todas las paginas Creacion y aprobacion del enero 2023
documento

APROBACION, SOCIALIZACION Y PUBLICACION DEL PLAN

El Plan de Mantenimiento Preventivo version 1 fue aprobado por unanimidad en el
Comité Institucional de Gestion y Desempefio tal como reposa en Acta No 001 de
reunion del Comité realizada el 23 de enero del 2023. IMPRETICS E.I.C.E. divulgara
y publicaré el presente plan para conocimiento de todas las dependencias de la
entidad y demas usuarios interesados.

Proyecto

Armando Rodriguez Cuellar
Planeacién y Gestion MIPG

Reviso

Luz Stella Betancourt
Subgerente Comercial y Produccion

Aprobo

Comité Institucional de Gestion y Desempefio
Dr. Fernando Céspedes Martinez
Presidente

Pagina 44 de 45




IMPRETICS:.c:

NEXOS

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO 2023

IMPRETICS:.c:

Version | 1
Vigente 23/01/2023

Cronograma Mantenimiento Preventivo Equipo de Produccion Planta Afio 2023

Cantidad Equipo Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio | Agosto |Septiembre| Octubre | Noviembre | Diciembre

1 Speed 74-4 X
Gto 52- 2 X X
Gto 52 - monocolor X X
Guillotina Polar 115 X
Plegadora Heidelberg X X
Pegadora Eurobind 600 X X
Guillotina Original Perfecta X
Pinza Heidelberg 1
Pinza Heidelberg 2
Troqueladora X
Cosedora Rosback X X
Perforadora Taladro Challenge X
Compresores X X
Extintores X

XX

PrlRrlr|P|P|Rr[RPR|IP[R|R|R|F |+

Elaborado por : Luz Stella Betancourt Echavarria Santiago de Cali, enero 23 de 2023

N y F

Ilustracion 22 Cronograma de mantenimiento 2023
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